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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacjg projektu szkoleniowo - doradczego pt. ,,Ekoinnowacje drogg do
efektywnosci energetycznej przedsiebiorstw”, Speedup Igbator Sp. z o.0. (organizator
postepowania) zaprasza do sktadania ofert dotyczgcych realizacji ustugi doradczej w zakresie
rozliczania ww. projektu. Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie 1z zasada
konkurencyjnosci.

Projekt , Ekoinnowacje drogg do efektywnosci energetycznej przedsiebiorstw” jest
realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej z Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczo$ci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatania 2.1.1
Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach i jest wspoétfinansowany przez Unie

Europejskiego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Organizator Postepowania

Speedup Iqubator Sp. z o.0.
ul. Sadowa 32
61-657 Poznan

www.speedupigbator.pl

2. Definicje
llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o:

Oferencie — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zawarcie

Umowy w ramach Postepowania
Organizatorze Postepowania — nalezy przez to rozumiec¢ spétke Speedup Iqubator

Postepowaniu — nalezy przez to rozumiec niniejsze postepowanie prowadzone przez
Organizatora Postepowania w przedmiocie realizacji ustugi doradczej w zakresie
rozliczania projektu ,Ekoinnowacje drogg do efektywnosci energetycznej

przedsiebiorstw”


http://www.speedupiqbator.pl/
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Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumiec¢ niniejsze zapytanie ofertowe wraz

zatgcznikami.

Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt ,Ekoinnowacje drogg do efektywnosci

energetycznej przedsiebiorstw”

3. Przedmiot Postepowania

a)

b)

f)

g)
h)

Przedmiotem Postepowania jest realizacja ustugi doradczej w zakresie
rozliczania Projektu (kod CPV 79420000-4, CPV 71248000-8) - w zakresie
nastepujacych zadan:

e kontrola dokumentéw finansowych,

e rozliczanie szkolen i doradztwa,

e monitorowanie wydatkow projektu,

o weryfikowanie wtasciwego opisu dokumentéw finansowo-ksiegowych:
faktur, wyciggdw bankowych oraz pozostatej dokumentacji finansowej,

e kalkulacje kosztow poszczegdlnych szkolen i doradztwa,

e sprawdzanie poprawnosci wystawianych dokumentow,

e przygotowanie wnioskdw o ptatnos¢ w czesci finansowe;j.

Ustuga doradcza w zakresie rozliczania Projektu bedzie Swiadczona na kazdym
etapie realizacji projektu;

Ustuga doradcza w zakresie rozliczania projektu bedzie swiadczona zgodnie z
Harmonogramem realizacji projektu oraz z Harmonogramem ptatnosci;

Okres realizacji projektu wynosi 19 miesiecy od dnia 1 grudnia 2013 roku do
dnia 30 czerwca 2015 roku;

Gtéwnymi dziataniami w projekcie jest realizacja 40 szkolen oraz 5 400 godzin
doradztwa,

Catkowita warto$¢ projektu miesci sie w przedziale 2 500 000,00 — 3 000
000,00 zt (dwa miliony pieéset tysiecy — trzy miliony ztotych);

W ramach projektu wystepuje pomoc de minimis;

Projekt jest realizowany w partnerstwie przez 4 podmioty;
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i) Swiadczenie ustugi przez Oferenta bedzie przebiegaé na warunkach

okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w umowie.

4. Podmioty uprawnione do udziatu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia,

c) posiadajg niezbedny potencjat techniczny do wykonania zamoéwienia,

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

e) prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg nie krdcej niz 12 miesiecy liczac od dnia
otrzymania niniejszego zapytania ofertowego,

f) dysponujg potencjatem osobowym odpowiednim do wykonywania
przedmiotowego zamdwienia, w tym:

e dysponujg osobami posiadajgcymi doswiadczenie w zarzgdzaniu
projektami dofinansowanymi z funduszy UE z Europejskiego Funduszu
Spotecznego — zwtaszcza w ramach POKL,

e dysponujg osobami posiadajgcymi doswiadczenie w rozliczaniu projektéw
dofinansowanych z funduszy UE z Europejskiego Funduszu Spotecznego —
zwtaszcza w ramach POKL.

g) dysponujg odpowiednim doswiadczeniem, w tym

e rozliczali przynajmniej 1 projekt realizowany w ramach POKL o wartosci co
najmniej 2 milionéw ztotych,

Organizator Postepowania dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na

podstawie oswiadczen i dokumentdw, na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”.

5. Czesci zamodwienia. Oferty wariantowe

Organizator Postepowania nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, tj. dotyczacych czesci
Przedmiotu Postepowania. Organizator Postepowania nie dopuszcza skfadania ofert

wariantowych.
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6. Wymagane dokumenty

Oferent jest zobowigzany do ztozenia wraz z ofertg (na wzorze zawartym w Zatgczniku nr 1

do niniejszego zapytania) nastepujacych dokumentow:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do

b)

ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym
mowa w czesci 11 niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb podpisujgcych oferte do jej
podpisania, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw

rejestrowych.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Oferentami

Osobg upowazniong ze strony Organizatora Postepowania do kontaktowania sie z

Oferentami jest:

Michat Lehmann - email: michal.lehmann@speedupgroup.com

8. Oferta

a)

b)

d)

e)

f)

Kazdy z Oferentéw sktada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 i oznacza jg jako ,OFERTA”.

Tresc oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta
powinna zosta¢ w petni wypetniona.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofac
oferte.

Oferte ztozong po terminie Organizator Postepowania zwrdci bez otwierania.
Oferent wypetni pozycje cenowe zawarte w formularzu ofertowym, podajac
oferowang kwote netto oraz kwote brutto.

Wszelkie cta, podatki i inne naleznosci zostang uwzglednione przez Oferenta w

kwocie oferty.
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g) Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

h) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,

i)

komputerze lubinng trwatg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty
powinny by¢ trwale spiete, a kazda strona ponumerowana u dotu strony i
zaparafowana lub podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e) do ztozenia
podpisu w imieniu Oferenta.

Oferenci ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku Postepowania. Organizator
Postepowania nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferentéw

w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Termin zwi3gzania oferta

a) Ztozona oferta powinna zawiera¢ 30-dniowy (trzydziestodniowy) termin

zwigzania oferta.

b) W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu

zwigzania ofertg Organizator Postepowania moze zwrécic sie do Oferentéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.

10. Ztozenie ofert

a) Oferty nalezy sktadac:

e drogg pocztows,
e osobiscie lub

e mailem (skan podpisanej oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami).

b) W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg lub osobiscie, oferta powinna

zosta¢ umieszczona w opakowaniu z wyraznym oznaczeniem jako ,,OFERTA”.
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Opakowanie powinno zosta¢ zaklejone lub zalakowane oraz oznaczone w

nastepujacy sposob:

Adres Organizatora Postepowania :
Speedup Iqubator Sp. z o.0.

ul. Sadowa 32

61-657 Poznan

Przedmiot postepowania:
Realizacja ustugi doradczej w zakresie rozliczania projektu ,,Ekoinnowacje drogg do

efektywnosci energetycznej przedsiebiorstw”

c) Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa iadres Oferenta, co
umozliwi zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie
lub jej wycofanie.

d) Organizator Postepowania nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub
otwarcie oferty w przypadku nieoznakowania lub nieopieczetowania oferty

zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

11. Termin i miejsce ztozenia ofert. Otwarcie ofert

a) W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg lub osobiscie, oferty w
zaklejonych lub zalakowanych kopertach oznaczonych zgodnie z wymogami
niniejszego zapytania ofertowego muszg by¢ dostarczone na adres:

Speedup Iqubator Sp. z 0.0.

ul. Sadowa 32

61-657 Poznan

do dnia 09.01.2014 r., do godziny 15.00.

b) Oferty przesytane mailem muszg by¢ wystane na adres:
michal.lehmann@speedupgroup.com

do dnia 09.01.2014 r., do godziny 15.00.
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c)

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Otwarcie ofert nastgpi w dniu ich ztozenia.

12. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Ocena ofert ma charakter niejawny. Organizator Postepowania dokona oceny
ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jejtresc¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Organizatora Postepowania

oczywistej omytki pisarskiej w tresci oferty,

e Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg na

zasadach okres$lonych w pkt. 9. niniejszego zapytania ofertowego,

Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia
przeciw Organizatorowi Postepowania.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang
ujawnione Oferentom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie
w proces oceny i wyboru oferty.

Oferent moze nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawnosc
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji.

Organizator Postepowania moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od
Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Organizator Postepowania jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty
oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego

Oferenta. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Oferent moze nie zgodzi¢
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sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek pisarskich, w takim

przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

h) Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w

zakresie oferowanej ceny z Oferentem, ktdorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Oferenta przekracza
wysokos¢ srodkdéw przeznaczonych w budzecie Projektu na ustuge objeta
niniejszym postepowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjacji Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od udzielenia zaméwienia Oferentowi, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, oraz do podjecia negocjacji z Oferentem,

ktorego oferta zostata uznana za kolejng najkorzystniejsza.

13. Kryteria oceny ofert

Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowane zostang nastepujgce kryteria:

14. Wynik

a) Cena-—100%

Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma 100 pkt, pozostate wedtug
zaleznosci:

C=(Cn/Co)*100

gdzie Cn — cena oferty najkorzystniejszej

Co — cena oferty rozpatrywane;j

a) Za najkorzystniejsze oferty uznane zostang oferty zawierajgce najwyzszg liczbe

punktow.

b) Jezeli Organizator Postepowania nie bedzie mdégt wybraé najkorzystniejszej

oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej liczbie
punktéw, Organizator Postepowania moze wezwac Oferentdéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Organizatora

Postepowania ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

c) Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.
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d) Organizator Postepowania jest uprawniony do wyboru kolejnej
najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg odméwit podpisania Umowy lub gdyby podpisanie

umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

15. Zawiadomienie o wybraniu zwycieskiej oferty.

Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Organizator Postepowania zawiadomi droga
elektroniczng wszystkich Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej

oferty.

16. Zawarcie Umowy

Szczegdtowe warunki wykonywania zamdwienia zostang doprecyzowane poprzez zawarcie
umowy z Oferentem. Oferent stawi sie i podpisze Umowe w wyznaczonym miejscu i

terminie.

17. Postanowienia istotne dla Organizatora, ktore zostang wprowadzone do umowy

a) Z uwagi na fakt, iz Postepowanie prowadzone jest w odniesieniu do projektu
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w umowie
zawarte zostang nastepujgce uwarunkowania:

e obowigzek udostepnienia na kazde Zzgdanie dokumentacji, w tym

dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg zamdwienia,

e mozliwo$é zmiany szczegétowego zakresu zamodwienia, w tym w
szczegoblnosci liczby godzin doradztwa w wyniku zmiany wymogow

formalnych zwigzanych z realizacjg projektu,
e czas trwania umowy - okoto 20 miesiecy,

e wszelkie postanowienia umowy muszg by¢ zgodne z postanowieniami i
zobowigzaniami Organizatora Postepowania wynikajagcymi z umowy o

dofinansowanie.
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b) Z uwagi na fakt, iz projekt realizowany bedzie przez 19 miesiecy Organizator

zastrzeze w umowie mozliwos¢ ztozenia zamodwienia uzupetniajgcego lub

modyfikacje juz ztozonego zamdwienia.

18. Zmiana dokumentacji postepowania. Uniewaznienie Postepowania

a) Organizator postepowania zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian do

dokumentacji postepowania (zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami). O
wprowadzonych zmianach poinformuje niezwtocznie oferentéw, do ktérych
wystosowat zapytanie ofertowe oraz umiesci informacje o zmianach na

stronie internetowej.

b) Organizator Postepowania zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia

Postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia

Postepowania bez podawania przyczyn.

c) Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Organizatora

Postepowania w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z
uprawnien wskazanych w punkcie 18 a) i 18 b) powyzej. W tym zakresie

Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.

19. Inne postanowienia

a) Z postepowania wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo lub

osobowo z Organizatorem Postepowania lub z osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Organizatora postepowania. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci:

e uczestnictwo w spoétce jako wspadlinik spotki cywilnej lub kapitatowej,
e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10 % akcji,

e petfnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,

prokurenta, petnomocnika,

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii, prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
10
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bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli

b) Na potwierdzenie braku powigzan, o ktérych mowa w ust. 1 Oferent sktada

oswiadczenie zawarte w formularzu oferty.

20. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

11



